
คูมือสำหรับเจาหนาท่ีงานจัดเก็บรายได : ฝายพัฒนารายได  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานจัดเก็บรายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลจันจวา 

 งานจัดเก็บรายได เปนงานท่ีเก่ียวกับการรับเงิน การจัดเก็บภาษีและคาธรรมเนียมตางๆ นับตั้งแต ข้ันการ

ดำเนินการ ข้ันตอนดำเนินการจัดเก็บ ข้ันประเมินและเรงรัดการจัดเก็บ 

 สำหรับคูมือฉบับนี้ นำเสนอกระบวนการใหบริการของงานจัดเก็บรายได มีรายละเอียดดังนี้ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตละข้ันตอน 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  ประจำป  2568 

ข้ันตอนท่ี  1  การดำเนินการ 

1.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด    ตุลาคม –  พฤศจิกายน  2567 

     ระยะเวลาลงสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   

1.2  จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง     ตุลาคม –  พฤศจิกายน  2567 

1.3  ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (ภ.ด.ส.3)   ภายในเดือน พฤศจิกายน 2567 

      และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดิน 

      และสิ่งปลูกสราง (รายบุคคล) เฉพาะรายใหม , แกไข , เปลี่ยนแปลง หรือตกหลน 

1.4  ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข  พฤศจิกายน – ธันวาคม  2567 

1.5  กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให  อปท./ดาวโหลดขอมูล  ดาวนโหลดจากเว็บไซต 

      ราคาประเมินรอบใหม        กรมธนารักษ  เริ่มใชงาน  

                                                                                                   31  พฤษภาคม  2567 

1.6  ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี    ธันวาคม 2567 – กุมภาพันธ  2568 

                                                                                           

1.7  จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (ภ.ด.ส.1)   มกราคม  2568 

1.8  ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (ภ.ด.ส.1) กอน  1  กุมภาพันธ  2568 

1.9  แจงผลการประเมินภาษี  (ภ.ด.ส.6)  โดยสงแบบประเมิน   ภายในเดือนกุมภาพันธ  2568 

       ใหแกผูเสียภาษีเปนรายบุคคล   

1.10  รับคำรองอุทธรณและแจงผลใหทราบ     มีนาคม  2568 

 

ข้ันตอนท่ี  2  การดำเนินการจัดเก็บ 

 2.1  รับชำระภาษี       มีนาคม – เมษายน 2568 

 2.2  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด   พฤษภาคม – กันยายน 2568 

 กรณีปกติ 

 -  รับชำระภาษี  (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระภายในกำหนดเวลา  มีนาคม – เมษายน 2568 

     (ภายในเดือนเมษายน) 

 



  กรณีพิเศษ 

  1.  ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด  (เกิน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน ) 

   -  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ  40  และเงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือน   พฤษภาคม  -  กันยายน 2568 

ของจำนวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

2.  ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด  (ไมเกิน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน ) 

  -  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ  20  และเงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือน   พฤษภาคม  -  กันยายน 2568 

ของจำนวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

3.  ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 

  - รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ  10  และเงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือน   พฤษภาคม  -  กันยายน 2568 

ของจำนวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

  4.  ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

  -  รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)    มีนาคม – เมษายน 2568 

  -  ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี     กุมภาพันธ – มิถุนายน 2568 

  -  ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ       มีนาคม – กรกฎาคม 2568 

  -  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม      เมษายน – กันยายน 2568 

 

ข้ันตอนท่ี  3  การประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

  1.  ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

-  เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหชำระภาษี    พฤษภาคม 2568 

   ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 

-  สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน      พฤษภาคม – มิถุนายน 2568 

-  รับชำระภาษีกรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา     พฤษภาคม – กันยายน 2568 

   (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

 - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด   พฤษภาคม 2568 

 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี      พฤษภาคม - กันยายน 2568 

 - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด  อายัดและขายทอดตลาด   กันยายน 2568 

   ทรัพยสิน  (นิติกร)  ตาม  ม. 62  เม่ือพนเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

  2.  รายงานผูคางชำระภาษีใหสำนักงานท่ีดินทราบ   มิถุนายน 2568  

  3.  รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  ใหคณะกรรมการ มกราคม 2569 

       ภาษี ฯ  ประจำจังหวัดทราบ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 



3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

3.1 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 

4. สถานท่ีใหบริการ 

งานจัดเก็บรายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลจันจวา ตำบลจันจวาใต อำเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 

5. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลจันจวา 

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 8.30 – 16.30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

6. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 

6.1 หมายเลขโทรศัพท 053-775123 ตอ 23 

6.2 LINE ID 0642078152 

6.3 เว็บไซตเทศบาล www.janjawa.go.th. 

6.4 https://www.facebook.com/janjawamunicipal/ 

http://www.janjawa.go.th/

